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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 4895851 del 1 de agosto

al 18 de agosto de2023

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O  CENTRO | Regional Boyaca - Centro Minero.
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL Eliana Cruz Mora

CONTRATO:

APOYO A LA SUPERVISION:

Brayan Estiven Riafio Quijano
Angela Sofia Alarcon Botia
Claudia Patricia Rincion Vija

CONTRATO No:

4895851

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de Servicio

Contratar el suministro de alimentacién para aprendices
de formacion titulada, atendiendo lo establecido en el

OBJETO: Plan de Bienestar aprendices para el Centro Minero del
Sena Regional Boyaca.

VALOR: $ 115.986.000

CONTRATISTA: Jhon Jairo Bolivar Alba

74360641 -4 74360641 -4

LUGAR DE EJECUCION:

Los lugares de ejecucidn del contrato serdn:

1) La sede del Centro Minero Ubicada en el Kilbmetro 7 Sector
Bata de la Vereda de Morca del Municipio de Sogamoso (sede
gue cuenta con espacio propio SENA para arrendamiento de
cafeteria)

2) El sitio seleccionado para atender a los aprendices de la Sede
del Centro Minero ubicada en la Carrera 11 # 10-59 de
Sogamoso PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales
se tendran como domicilio la sede del Centro Minero Ubicada
en la vereda de Morca del Municipio de Sogamoso

FECHA DE SUSCRIPCION:

27-04-2023

FECHA DE INICIO: 27-04-2023
PLAZO  INICIAL _ DEL .
CONTRATO: 239 dias
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VALOR INICIAL DEL
115.986.
CONTRATO: $115.986.000
VALOR ACTUAL DEL
CONTRATO: $ 115.986.000
PRORROGA No x:
ADICION No. x: $57.993.000
SUSPENSION No. x: N-A
FORMA DE PAGO: Mensual
OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTO
REALIZADAS

1. Desarrollar el objeto
contractual en
condiciones de
eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad

a los parametros
establecidos en el
SENA.

A la fecha el contratista ha
ejecutado el objeto del
Contrato en las condiciones
de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de
contratacion.

El contratista ha prestado el
servicio con oportunidad y
calidad hasta la fecha.

2.Prestar el servicio, de
conformidad con los
parametros, lugar y
cantidades propuestas.

El contratista prestado el el
servicio, de conformidad con
los parametros, lugar y
cantidades propuestas.

Prestacion de servicio en
condiciones adecuadas.

3. Garantizar que los
bienes suministrados en
desarrollo del contrato
sean de primera calidad
y deberan cumplir con
las especificaciones
técnicas requeridas por
la entidad.

A la fecha el contratista ha
garantizado que los bienes
suministrados en desarrollo
del contrato sean de primera
calidad y cumplen con las
especificaciones técnicas
requeridas por la entidad.

Prestacion de servicio en
condiciones adecuadas.

4. Contar con el menaje
necesario para poner en
funcionamiento las
cafeterias: vajilla de

A la fecha el contratista
cuenta con el menaje
necesario para poner en
funcionamiento las

Se observa que el contratista
dispone de los elementos
requeridos.
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porcelana, ollas,
neveras, estantes,
vitrinas, hornos, etc.

cafeterias: vajilla de
porcelana, ollas, neveras,
estantes, vitrinas, hornos,
etc.

5. Avisar al SENA | Hasta la fecha no se han | A lafecha no se han generado
dentro de las | tenido reportes de | situaciones que alteren la
veinticuatro (24) horas | circunstancias que puedan | prestacion adecuada del
siguientes al | incidir en la no oportuna o | servicio.

conocimiento del hecho | debida ejecucion del contrato

0 circunstancias que | 0 que puedan poner en

puedan incidir en la no | peligro los intereses legitimos

oportuna o0 debida | del SENA.

ejecucion del contrato o

gue puedan poner en

peligro los intereses

legitimos del SENA.

6. Ejecutar el objeto del | A la fecha el contratista ha | EI  contratista ha dado
presente contrato en los | ejecutado el contrato en los | cumplimimiento al el objeto

plazos establecidos,
bajo las condiciones
econémicas, técnicas y
financieras estipuladas
en las clausulas
correspondientes y de
acuerdo con Su
propuesta y la invitacién
los cuales hacen parte
integral del contrato.

plazos establecidos, bajo las
condiciones econdémicas,
técnicas y financieras
estipuladas en las clausulas
correspondientes y de
acuerdo con su propuestay la
invitaciéon los cuales hacen
parte integral del contrato.

del presente contrato.

7. Tener el menaje
necesario para el
cumplimiento del

contrato que garantice
la debida atencion al
publico, asi como la
conservacion y
funcionamiento de los

A la fecha el contratista
cumple con el menaje
necesario para el
cumplimiento del contrato
que garantice la debida
atencion al publico, asi como
la conservacion y
funcionamiento de los

Se observa que el contratista
dispone de los elementos
requeridos.
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elementos que se
encuentren dentro delas
instalaciones del SENA
donde deba

ejecutar el contrato.

elementos que se encuentren
dentro de las instalaciones
del SENA donde deba
ejecutar el contrato.

8. El contratista deber&
llevar planilla de control
y registro fotogréfico de
los productos y/o
servicios  entregados,
para tal efecto la planilla
debera ser diligenciada
por el aprendiz con la

siguiente  informacién
(No. de ficha, nombre,

cedula y firma), estos

documentos  deberan
adjuntarse a la factura o
cuenta de cobro y para
su tramite y contar con
el visto bueno de la lider
de bienestar de
aprendiz y el supervisor
del contrato.

A la fecha el contratista en
apoyo con los delegados
PYP del equipo de Bienestar
al Aprendiz del Centro Minero
han registrdo las planilla de
control y registro fotografico
de los productos ylo
servicios.

Planillas de control.

9. Vincular al personal y
celebrar  subcontratos
en su propio nombre y
por su propia cuenta y
riesgo, sin que el SENA
adquiera
responsabilidad ni
solidaridad alguna por
dichos actos. Por Io
anterior debera asumir
respecto de sus
subcontratistas

A la fecha el contratista ha
realizado las vinculaciones
laborales del personal
requerido a titulo propio para
la prestacion del servicio.

El contratista cuenta con el
personal debidamente
contratado.
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(personal dirigido a la
ejecucion del contrato)
los honorarios 0
salarios, horas extras,
dominicales y festivos,
recargo nocturno,
indemnizaciones y
demas prestaciones,
afiliacion al sistema de
pensiones y  Salud
segun lo ordenado por
la Ley 100/93 y que se

causen durante la
ejecucion del contrato,
atendiendo a la
modalidad de
vinculacién que aplique
con las personas
naturales gue
subcontrate.

10. Suministrar los
apoyos de alimentacion
para los aprendices
beneficiarios, en los
sitios designados, en el
horario establecido por
la coordinacion de

El contratista ha suministrado
alimentacion a los apoyos de
alimentacion para los
aprendices beneficiarios, en
los sitios designados en el
horario establecido.

Prestacion

del servicio

adecudo y oportunamente.

formacion.

11. Las raciones | A la fecha el contratista ha | Entrega de raciones
alimenticias deben | entregado de manera | alimentarias de  manera
cumplir condiciones | oportuna las raciones | adecuada.

nutricionales
adecuadas, el gramaje
de las porciones
servidas correspondera
a alimentacion

alimenticias de acuerdo a las
condiciones pactadas.
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balanceada y saludable,
con variabilidad de los
menus, gramos en la
porcibn ya cocida vy
servida y variacion en la
preparacion de cada
menu

12. El Contratista para

el inicio del contrato
debe presentar  al
supervisor  designado
los siguientes
documentos para su
aprobacién, dejando
una copia para el

expediente contractual,
asi:

e Examenes de
laboratorio y médico
del personal
manipulador de
alimentos. (Requisito
para la suscripcion
del acta de inicio y a
los seis (6) meses).
Articulo 11 de la
Resolucion 2674 de
2013 del Ministerio
de Salud yProteccién
Social.

e Copia de afiliacion
de los trabajadores a
Administradora  de
Riesgos Laborales.

El contratista para el inicio del
contrato presento los
documentos para su
aprobacién, dejando una
copia para el expediente
contractual.

Documentos.

One drive

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)
Expediente.
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13. Las actividades
deben ser adelantadas
por personal calificado
para cada una de ellas 'y
prestar el servicio
contratado con personal
idéneo, capacitado y
responsable

La prestacion del servicio de
alimentacion se ha brindado
atravez de personal
calificado, idéneo y
responsable.

Prestacion de servicio en
condiciones optimas.

14.Aportar el material y
elementos necesarios
para llevar a buen
término cada uno de los
eventos en las fechas y
horarios  establecidos
previamente por la
Entidad.

El contratista ha garantizado
el material y elementos
necesarios para llevar a buen
término cada uno de los
eventos en las fechas vy
horarios establecidos
previamente por la Entidad.

Prestacion de servicio en
condiciones optimas.

15 En cumplimiento de
lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 1°
de la Ley 828 de 2003,

el CONTRATISTA
deberd efectuar los
pagos al sistema

general de seguridad
social integral

A la fecha el contratista el
contratista ha cumplido con
lo dispuesto en el paragrafo
del articulo 1° de la Ley 828
de 2003.

Soportes cargados a la ruta
Drive.

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)

16. A entregar al SENA
las facturas, la
certificacion del
Representante Legal o
del Revisor Fiscal de
paz y salvo de pagos de
seguridad social, el 1%
del valor a pagar por el
contrato en estampillas

El contratista entrego los

documentos solicitados.

Soportes cargados a la ruta
Drive.

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)
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Pro Desarrollo de la
U.P.T.C

17. Personal
manipulador de
alimentos: el contratista
se obliga a presentar a
la  supervision  del
contrato los
documentos originales
de los certificados de
aptitud médica (examen
fisico general con
énfasis osteomuscular,
piel, sistema digestivo y
respiratorio, KOH de
ufias coprolégico y frotis
faringeo, apto para
manipular alimentos) vy
certificados de
capacitacion en el
manejo adecuado de
alimentos, curso una
vez al afo, no inferior a
seis horas, los
capacitadores deberan
cumplir con los
requisitos establecidos
en la Resolucion 765 de
2010.

e En caso de
presentarse dietas
especiales para
aprendices con
algiin tipo de
condicion 0

El contratista ha garantizado
que el manipulador de
alimentos cuente con los
protocolos y documentos que
garantizan su idoneidad y
aptitud para prestar elservicio
de alimentacion.

Soportes cargados a la ruta
Drive.

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)
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enfermedad, previa
indicacion por parte
del supervisor, el
contratista  debera
presentar la dieta o
menu avalado por un
nutricionista ylo
Dietista y/o ingeniero
de alimentos debera
contar con tarjeta
profesional.

18. Efectuar fumigacion
cada seis (6) meses y
presentar la respectiva
certificacion.

Teniendo en cuenta el tiempo
de ejecucion del contarto a la
fecha, el contratista aun no ha
realizado fumigacion.

Actividad sin realizar a la
fecha.

19. Efectuar fumigacion
cada seis (6) meses y
presentar la respectiva
certificacion.

A la fecha el contratista ha
garantizado el puesto
supervision de rutas.

Garantia del puesto para el
apoyo a la supervision de
rutas.

20. Dar cumplimiento al
Decreto 3075 de 1997,
Decreto 1500 de 2007
(plan de saneamiento
basico), las
instrucciones del
ministerio de proteccién
social (Decreto 616 de
2006 2838 de 2006), el
procedimiento de
gramajes a través de la
norma MIL STD 105D 6
NTC 2167, asi como
garantizar el
cumplimiento de
cualquier otra norma de
higiene, asepsia,

El contratista ha demostrado
disponibilidad frente a la
instrcuccion. Sin embargo a
la fecha no se han realizado
pruebas de alcoholemia.

N.A
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salubridad, nutricibn o
similar previa o posterior
a la firma del contrato.
Programa de inocuidad

alimentaria con
lineamientos para
restaurantes y

cafeterias DO-PG-008
V.1.

21) Prestar el servicio

de suministro de
alimentacion durante los
dias habiles para

aprendices (lunes a
viernes).

A la fecha el contratista ha
garantizado el servicio
suministro de alimentacién
durante los dias habiles para
aprendices (lunes a viernes).

Servicio prestado en
condiciones optima en dia
héabiles.

22. Realizar los pagos
de salarios, Seguridad

Social Integral (EPS,
ARP, PENSION) vy
demas emolumentos

gque genere el personal
que ocupe para la
prestacion del servicio
contratado. Lo anterior
teniendo en cuenta que
éste no adquiere ningun
tipo de vinculacién con
EL SENA.

A la fecha el contratista ha

garantizado el pago de
salarios, prestaciones
sociales y demas

obligaciones laborales que se
adeuden o llegaren adeudar
al personal destinado a la
prestacion del servicio
contratado.

Soportes cargados a la ruta
Drive.

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)

23. Contar con el
personal idéneo con sus
respectivos cursos y/o
actualizaciones
vigentes en
manipulacién de
alimentos, gastronomia,
servicio al cliente vy

El contratista ha garantizado
que el manipulador de
alimentos cuente con los
protocolos y documentos que
garantizan su idoneidad y
aptitud para prestar elservicio
de alimentacion.

Soportes cargados a la ruta
Drive.

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)
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demas relacionados con
sus funciones.

24, Contar con el
servicio de un horno
microondas, que sera
para el uso de los
aprendices que lo
requieran sin que con
este se genere costo
adicional alguno en las
dos sedes, para los
aprendices que llevan
su alimentacion.

A la fecha el contratista ha
garantizado el servicio de
microohondas para el uso de
los que lo requieran sin costo
adicional alguno en las dos
sedes, para los aprendices
gue llevan su alimentacion.

Cumplimiento en la prestacion
del servicio.

25. Acatar las
instrucciones que para
el desarrollo del contrato
le imparta el SENA, por
conducto del supervisor,
apoyando las
orientaciones de
comunicacion para los
aprendices, en los
espacios de cafeteria,
gue desde el area de
Bienestar al Aprendiz se
disefien. Todas y cada
una de las obligaciones
contenidas en el
lineamiento para
Restaurantes y
Cafeterias DO-PG-008
del SENA, la cual sera
socializada  con el
contratista y su equipo
de trabajo por parte de
la entidad.

A la fecha el contratista ha
actado las instrucciones que
le imparta el supervisor del
contrato.

Cumplimiento en la prestacion
del servicio 'y demas
solicitudes.
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26) Contar con
Registros sanitarios
vigentes para la

comercializacion de los
alimentos de alto riesgo
en salud publica para
consumo humano, para
tal efecto deberd
presentar a la entidad
los soportes
respectivos.

A la fecha el contratista
cuenta Registros sanitarios
vigentes para la
comercializacion de los
alimentos de alto riesgo en
salud publica para consumo
humano, para tal efecto
debera presentar a la entidad
los soportes respectivos.

certificado sanitario vigente.
Soportes cargados en SECOP

27. A partir de la
suscripcién del contrato
contara con un (1) mes
para presentar acta de
inspeccion sanitaria con
enfoque de riesgo para
expendio y preparacion

A la fecha el contratista
presento acta de inspeccién
sanitaria con enfoque de
riesgo para expendio vy
preparacion de alimentos.

Acta de inspeccioén sanitaria.
Soportes cargados en SECOP

de alimentos.
28. El contratista | A la fecha el -contratista | Soportes cargados en
debera aportar en un| cuenta con los cursos de | SECOP.
término no mayor a un | capacitacion en Educacion
mes, luego de la| Sanitaria, Buenas Practicas
suscripcion del contrato, | de  Manufactura BPM y
los certificados de curso | conocimientos de
0  capacitacion en | manipulacién higiénica de
Educacion Sanitaria, | alimentos, del personal que
Buenas Practicas de | soporte el desarrollo de la
Manufactura BPM y | ejecucién del contrato.
conocimientos de
manipulacion higiénica
de alimentos, del
personal que soporte el
desarrollo de la
ejecucion del contrato.
12
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29. El contratista debera
aportar en un término no
mayor a un mes, luego
de la suscripcion del
contrato, los certificados
de curso o capacitacion
en Educacion Sanitaria,
Buenas Précticas de
Manufactura BPM vy
conocimientos de
manipulaciéon higiénica
de alimentos, del
personal que soporte el
desarrollo de la
ejecucion del contrato.

contratista
documentos

A la fecha el
presento
respectivos.

Soportes cargados en SECOP
Drive.

GC 74360641 62023 JUN 2023
- OneDrive (sharepoint.com)

30. El contratista
debera aportar en un
término no mayor a un
mes, luego de la
suscripcion del contrato,
copia del plan de
saneamiento, limpieza y
desinfeccion, desechos
sélidos, control de
plagas, abastecimiento
0 suministro de agua
potable.

contratista
documentos

A la fecha el
presento
respectivos.

Soportes cargados en SECOP

31. Presentar
manifiesto de entrega
de residuos ordinarios,
organicos y especiales
mensualmente a
supervisor del contrato.
El contratista se hara
responsable por el buen
manejo y disposicion

El contratista se encuentra
realizando la gestion frente al
tramite dadas las condiciones
del centro minero
actualmente.

El contratista se encuentra
realizando la gestion frente al
tramite dadas las condiciones
del centro minero
actualmente.

GCCON-F-031V.01
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final de estos residuos
entregando la
respectiva
documentacién que le
es requerida.

32. Presentar durante | EI contratista se encuentra | El contratista se encuentra
el primer mes de| realizando la gestion frente al | realizando la gestion frente al
ejecucion del contrato, | tramite dadas las condiciones | tramite dadas las condiciones
Guia de Vertimientos en | del centro minero | del centro minero
el proceso de desarrollo | actualmente. actualmente.

de las actividades de

cocina.

33. Presentar durante el | El contratista presento | la Guia de buen uso de la

primer mes de ejecucion
del contrato la Guia de
buen uso de la energia

durante el primer mes de
ejecucion la Guia de buen
uso de la energia eléctrica

energia eléctrica durante el
desarrollo de las actividades
de cafeteria.

eléctrica durante el | durante el desarrollo de las
desarrollo de las | actividades de cafeteria.
actividades de cafeteria.

34. Entregar los | Teniendo en cuenta que el | N.A

residuos organicos a
lombricultivos con los
que contraten o0 que
disponga la misma
entidad.

lugar de ejecucion del
contrato es la ciudad de
Sogamoso, no se ha
entregado residuos

organicos a lombricultivos.

35. Llevar
bimensualmente a un
laboratorio  certificado
una muestra de la
alimentacion servida
con el fin de garantizar
la inocuidad de los
alimentos suministrados
a los aprendices.

Teniendo en cuenta el tiempo
de ejecucién del contrato, el
andlisis de la muestra de
alimento se realizara en en el
mes de Julio de 2023.

Teniendo en cuenta el tiempo
de ejecucion del contrato, el
andlisis de la muestra de
alimento se realizara en en el
mes de Julio de 2023.

GCCON-F-031V.01
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36. Dejar en
refrigeracion
semanalmente una
muestra del alimento
servido para verificar su
inocuidad en caso de
presentarse alguna
novedad de salud con
los aprendices

A la fecha el contratista ha
garatizado la refrigeracion de
la muestra de alimentacion
de manera saludable.

muestra de alimentacion de

manera saludable.

37. Todas aquellas
obligaciones inherentes
al contrato y necesarias

El contratista ha cumplido
con todas aquellas
obligaciones inherentes al

El contratista ha cumplido con
las instrucciones dadas por el
superrvisor del contrato.

para la correcta | contrato que han garantizado
ejecucion del objeto de | la correcta ejecucion del
este. objeto contractual.
FECHA No. VALOR A VALOR SALDO DEL PORCEN PORCENTAJE DE
DE CANCELA EJECUTADO CONTRATO TAJE DE EJECUCION FISICA
FACT R EJECUCI (Aplica para contratos
URA ON de
FINANCI obras'y
ERA adecuaciones)
No. de dias %
ejecutados
01/08/2023 3 $17.781.760 $60.735.824 113.243.176 34
%
OBSERVACIONES

Teniendo en cuenta la ejecucion del presente contrato de servicios 4895851el cual inicio el
27 de abril de 2023, la suscrita supervisora de contrato se permite informar que a la fecha el
contratista Jhon Jairo Bolivar Alba ha cumplido con el objeto contractual establecido, el cual
pese a las dificultades que se han presentado por causas ajenas al contratista como lo son
el estado de las vias por causa del estado del clima, género que el mismo se encuentre
prestando sus servicios en la ciudad de Sogamoso en las instalaciones determinadas para
tal fin, se informa al contratista que dicha medida sera levantada hasta tanto se supere

GCCON-F-031V.01
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situacion que la genero, esto en atencién a lo establecido en la clausula contractual N° 15
del presente contrato la cual establece:

Por lo anterior y una vez verificados cada uno de los requisitos exigidos para el pago
correspondiente, por parte de la supervision del contrato delegada a la suscrita funcionaria

Eliana Cruz Mora me permito dar aval para el pago el correspondiente al periodo
comprendido entre 1 de agosto de 2023 al 18 de agosto de 2023.

Cordialmente

Eliana Cruz Mora
Profesional G2
Supervisora de Contrato

Firmando Digitalmente el dia 28 de agosto de 2023.
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